ZATWIERDZAM

Zalacznik do decyzji Nr 5’( 12024
Komendanta Miejskiego Policji w Tarnobrzegu
z dnia .#ZVi2... wrzesnia 2024 r,

PROCEDURA

7ZGLOSZEN WEWNETRZNYCH 1 ZEWNETRZNYCH
ORAZ PODEJMOWANIA DZIALAN NASTEPCZYCH

obowiazujaca w Komendzie Miejskiej Policji w Tarnobrzegu,
Komisariacie Policji w Gorzycach i Komisariacie Policji
w Nowej Debie



Rozdzial I
Przepisy ogélne i definicje

§1
Cel procedury

Procedura okresla zasady itryb zgtaszania przez sygnalistdw informacji o naruszeniu
prawa (wtym informacji o uzasadnionym podejrzeniu dotyczacym zaistniatego lub
potencjalnego naruszenia prawa, do ktorego doszlo lub prawdopodobnie dojdzie
w Komendzie Miejskiej Policji w Tarnobrzegu, Komisariacie Policji w Gorzycach i
Komisariacie Policji w Nowej Debie lub informacji dotyczacej préby ukrycia takiego
naruszenia prawa).

Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majace na celu
obejscie prawa.

Przyjmowanie zgtoszen naruszen prawa jest elementem prawidlowego i bezpiecznego
zarzgdzania w Komendzie Miejskiej Policji w Tarnobrzegu, Komisariacie Policji
w Gorzycach i Komisariacie Policji w Nowej Debie i stuzy zwiekszeniu efektywnosci
wykrywania nieprawidlowosci ipodejmowania dziatan wcelu ich eliminowania
i ograniczania ryzyka na wszystkich poziomach organizacyjnych.

Wdrozony system przyjmowania zgloszen umozliwia zglaszanie nieprawidlowosci za
posrednictwem specjalnych, latwo dostepnych kanaléw, w sposéb zapewniajacy rzetelne
i niezalezne rozpoznanie zgloszenia oraz w sposdb zapewniajacy ochrone przed
dziataniami o charakterze odwetowym, represyjnym, dyskryminacyjnym lub innym
rodzajem niesprawiedliwego traktowania w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.
Procedura ustalona zostala po konsultacji zzakladowg organizacja zwigzkowsg
reprezentujgcg policjantow 1 pracownikéw.

§2.

Definicje

Ilekroé¢ w Procedurze jest mowa o:

1.

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz. U. z 2024 r., poz. 928);

Podmiocie prawnym — rozumnie si¢ przez to Komende Miejska Policji w Tarnobrzegu
Komisariacie Policji w Gorzycach i Komisariacie Policji w Nowej Debie;

Procedurze — rozumie si¢ przez to Procedure dotyczaca przyjmowania zgloszen
wewnetrznych i zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych;

Zgloszeniu — rozumie si¢ przez to ustne lub pisemne zgloszenie informacji o naruszeniu
prawa,

Informacji zwrotnej - informacja na temat planowanych Iub podjetych dziatan
nastepczych oraz powodéw takich dziatan;

Osobie, ktorej dotyczy zgloszenie — rozumie si¢ przez to osobg wskazang w zgloszeniu

jako osobe, ktora dopuscita si¢ naruszenia prawa;
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Dzialaniu nast¢pczym — rozumie si¢ przez to postgpowanie prowadzone w zwigzku
ze zlozonym zgloszeniem;

Rozdzial I1
Tryb dokonywania zgloszen wewnetrznych

§3
Zgloszenie wewngtrzne
Zgloszenia wewnetrzne mogg by¢ dokonane za posrednictwem nastepujacych kanatow:
za posrednictwem operatora pocztowego na adres Komendy Miejskiej Policji
w Tamobrzegu, ul. 1 Maja 2, 39-400 Tarnobrzeg, z dopiskiem ,zgloszenie w trybie
ustawy o ochronie sygnalistow”.
poprzez e-mail na adres: grzegorz.surowiec2@rz.policja.pl tytul maila ,,zgloszenie w
trybie ustawy o ochronie sygnalistow”.
ustnie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni od
otrzymania wniosku o takg forme zgtoszenia. W takim przypadku za zgoda Sygnalisty
zgloszenie jest dokumentowane w formie protokotu spotkania, ktére odtwarza jego
dokladny przebieg (sygnalista moze dokona¢ sprawdzenia protokolu, poprawienia i jego
zatwierdzenia przez jego podpisanie).
W przypadku przekazania pisma w sposob o ktérym mowa w ust. 1 pkt a, pismo nalezy
przekaza¢ w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,zgloszenie naruszenia prawa w trybie
ustawy o ochronie sygnalistow” i umiesci¢ w kolejnej zaklejonej kopercie.
W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy osoby upowaznionej do przyjmowania zgloszen,
sygnalista moze dokonywaé zgloszenia bezposrednio do Komendanta Miejskiego Policji
w Tarnobrzegu w formie pisemnej adres do korespondencji: Komendant Miejski Policji
w Tarnobrzegu, ul. 1 Maja 2, 39-400 Tarnobrzeg, na zasadach okreslonych w ust. 2.
Sktadane zgloszenie powinno szczegétowo opisywaé zdarzenie oraz zawieraé co
najmniej nastgpujace informacje:
a) date oraz miejsce zaistnienia naruszenia prawa lub dat¢ i miejsce pozyskania
informacji o naruszeniu prawa,
b) opis konkretnej sytuacji lub okolicznosci stwarzajacych mozliwo$¢ wystapienia
naruszenia prawa,
c) wskazanie podmiotu, ktdrego dotyczy zgloszenie,
d) wskazanie ewentualnych §wiadkéw naruszenia prawa,
e) wskazanie wszystkich dowodéw i informacji, jakimi dysponuje sygnalista, ktore
moga okaza¢ si¢ pomocne w procesie rozpatrywania zgloszenia,
f) wskazanie preferowanego sposobu kontaktu zwrotnego.
wzor zgloszenia naruszenia prawa w trybie ustawy o ochronie oséb zglaszajacych
naruszenie prawa okresla zatgcznik nr 1 do procedury.
Zgloszenie opatruje si¢ numerem sprawy, zgodnie z przyjeta instrukcja kancelaryjna.
Nadany numer ujmuje si¢ w rejestrze zgloszen wewnetrznych, o ktorym mowa w § 6
procedury.



7. Zgloszenie moze by¢ dokonane wylacznie w dobrej wierze. Zakazuje si¢ $wiadomego
skladania falszywych zgloszef. Osoba dokonujaca zgloszenia wiedzac, ze do naruszenia
prawa nie doszlo (tzw. zgloszenie w ztej wierze) podlega grzywnie, karze ograniczenia
wolnoéci lub pozbawienia wolnosci do lat 2.

8. Przyjete w Komendzie Miejskiej Policji w Tarnobrzegu $rodki komunikacji na potrzeby
przyjmowania zgloszenn zapewniajg poufnos¢ i integralnos¢ danych, w tym ich
zabezpieczenie przed oczytaniem przez osoby nieuprawnione.

§4

Osoba upowazniona do przyjmowania zgloszen

1. Osoba upowazniong do przyjmowania zgloszen w Komendzie Miejskiej Policji w
Tarnobrzegu Komisariacie Policji w Gorzycach i Komisariacie Policji w Nowej Debie,
dokonywania ich wstepnej weryfikacji, podejmowania dziatan nastgpczych oraz
zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa w art. 29 ust. 1 pkt
1 ustawy jest wskazany przez Komendanta Miejskiego Policji w Tarnobrzegu
pracownik/policjant, zwany dalej ,,przyjmujacym zgloszenie”.

2. W przypadku, gdy =zgloszenie zostalo przyjete przez nieupowazniong osobg
pracownik/policjant ten jest zobowigzany do:

a) nieujawniania informacji moggcych skutkowaé ustaleniem tozsamosci osoby
dokonujacej zgltoszenia lub osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie.

b) niezwlocznego przekazania zgtoszenia upowaznionemu

¢) pracownikowi/policjantowi, bez wprowadzania zmian w tym zgloszeniu.

§5

Sygnalisci — osoby zglaszajace naruszenie

Zgloszenia wewnetrznego moga dokonywaé w szezegodlnosei:
a) pracownicy
b) byli pracownicy
¢) osoby ubiegajace sie o zatrudnienie,
d) policjanci
e) byli policjanci
f) osoby $wiadczace prace lub ustugi na rzecz Komendy Miejskiej Policji w
Tarnobrzegu, na innej podstawie niz stosunek pracy.

§6

Rejestr zgloszen wewnetrznych

1. Kazde zgloszenie podlega zarejestrowaniu w Rejestrze zgloszen wewnetrznych o ktérym
mowa w art. 29 ustawy.



Za prowadzenie Rejestru zgloszeh wewngtrznych odpowiada przyjmujacy zgloszenie o
naruszeniu.

Rejestr zgloszen wewngtrznych zawiera co najmniej: numer zgloszenia, przedmiot
naruszenia prawa, dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgloszenie —
niezbedne do identyfikacji tych oséb, adres do kontaktu sygnalisty, dat¢ dokonania
zgloszenia, informacje o podjetych dziataniach nastepczych, datg zakonczenia sprawy.
Rejestr zgloszen wewngtrznych prowadzony jest z zachowaniem zasad poufhosci, a dane
osobowe oraz pozostate informacje w rejestrze zgloszen sa przechowywane przez okres 3
lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktdérym zakonficzono dziatania nastgpcze lub
po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dzialaniami.

Niniejsza procedura jest zgodna z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2026 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) z dnia
27 kwietnia 2026 r. (Dz. Urz. UE. L. 119.1 2 04.05.2016 r., str. 1 z pézn. zm.).

Klauzula informacyjna jest dost¢pna w siedzibie Komendy Miejskiej Policji w
Tarnobrzegu i na stronie internetowej.

Rozdzial 111
Dzialania naste¢pcze

§7

Dzialania nastepcze

Przyjmujacy zgloszenie jest rdwniez upowazniony do podejmowania dzialan
nastepczych.

Przyjmujacy zgloszenie informuje osobe dokonujaca zgloszenia o przyjeciu zgloszenia
nie péznej niz w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania. Potwierdzenie przekazywane
jest na adres podany w zgloszeniu chyba, ze zglaszajgcy nie podat adresu.

Wzér potwierdzenia przyjecia zgloszenia naruszenia prawa stanowi zatacznik nr 2 do
procedury.

Przyjmujacy zgloszenie rozpoznaje zgloszenie oraz podejmuje dzialania nastepcze bez
zbednej zwloki.

Przyjmujacy zgloszenie niezwlocznie dokonuje weryfikacji zgtoszenia w zakresie oceny
prawdziwosci zarzutdow  zawartych w zgloszeniu oraz w celu przeciwdziatania
naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem zgloszenia, zwlaszcza gdy z uwagi na
przedmiot zgloszenia, naruszenie prawa mogltoby powaznie zaktoci¢ funkcjonowanie
Komendy Miejskiej Policji w Tarnobrzegu, Komisariatu Policji w Gorzycach i
Komisariatu Policji w Nowej Debie.

W celu ustalenia prawdziwosci zarzutdéw, przyjmujacy zgloszenie moze zwrécié sie do
osoby dokonujacej zgloszenia o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie
przekazanego zgloszenia naruszenia prawa. W tym celu, przyjmujgcy zgloszenie
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wykorzystuje dane kontaktowe wskazane przez osobe dokonujacg zgloszenia. Odmowa
przekazania wyjasnien lub dodatkowych informacji nie wstrzymuje biegu dalszego
postgpowania, w tym dochodzenia wewnetrznego i postgpowania wyjasniajgcego.

§8

Czynnosci przyjmujacego zgloszenie

1. Przyjmujacy zgloszenie podejmuje decyzj¢ w sprawie przeprowadzenia:

1) dochodzenia wewnetrznego, w celu ustalenia istnienia nieprawidtowosci;

2) postgpowania wyjasniajacego, w tym ustalenia dowodéw (z dokumentacji, ze
$wiadkow), na ktorych osoba zglaszajgca naruszenie opiera swoje zgloszenie,
badz

3) odstepuje od prowadzenia czynnosci, o ktorych mowa w pkt 1 1 2 w przypadku,
gdy wystapi co najmniej jedna z okolicznosci, o ktérej mowa w ust. 3

- czynnosci, o ktérych mowa w pkt 1-3 nie powinny trwaé dtuzej niz 2 miesigce od zgtoszenia

naruszenia prawa.

2. O odstgpieniu od przeprowadzenia dzialan nastepczych, przyjmujacy zgloszenie
zawiadamia Komendanta miejskiego Policji w Tarnobrzegu (z wylgczeniem gdy
zgloszenie dotyczy samego przyjmujacego zgloszenie) oraz osobe dokonujgcg zgtoszenia
w terminie 30 dni od dnia dokonania zgloszenia, podajgc ustalenia ze wstepnej weryfikacji
zgloszenia.

3. Przyjmujacy zgloszenie odstgpuje od przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego
jezeli:

1) zgloszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa;

2) sprawa byla juz przedmiotem wczesniejszego zgloszenia, a w zgloszeniu nie
zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen w poréwnaniu z
wezesniejszym zgloszeniem wewnetrznym;

3) zgloszenie jest w oczywisty sposéb niewiarygodne.

4. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3, przyjmujacy zgloszenie odnotowuje ten
fakt wraz z uzasadnieniem w rejestrze zgloszen wewngtrznych.

§9
Udzial innych oséb

1. Przyjmujgcy zgloszenie moze zwréci¢é sig do Komendanta Miejskiego Policji w
Tarnobrzegu o umozliwienie udziatu w dochodzeniu wewngtrznym lub postepowaniu
wyjasniajgcym innych pracownikéw lub policjantéw, ktorych udzial z uwagi na
posiadang wiedzg, doswiadczenie lub posiadane informacje w zakresie objetym
zgloszeniem, moze przyczyni¢ si¢ do wyjasnienia sprawy, objetej przedmiotem
zgloszenia. Osoby te moga uczestniczy¢ w postgpowaniu na podstawie pisemnego
upowaznienia wydanego przez Komendanta Miejskiego Policji w Tarnobrzegu.

2. W przypadku, gdy okolicznosci sprawy za tym przemawiaj, przyjmujgcy zgloszenie
moze przeprowadzi¢ postgpowanie wyjasniajace, W tym dokonaé przestuchania
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pracownikéw albo policjantéw majacych lub mogacych mie¢ zwigzek z przedmiotem
postepowania oraz dokonac analizy dokumentacji wewngtrznej w celu skonfrontowania z
przedstawionym zgloszeniem wewnetrznym. Z przestuchania pracownikéw i policjantéw
sporzadza sie protokol, ktory wiacza si¢ do akt sprawy.

W przypadku, gdy okolicznosci sprawy za tym przemawiaja, przyjmujacy zgloszenie
moze — za uprzednig zgoda Komendanta Miejskiego Policji w Tarnobrzegu — zasiggnaé
opinii wymagajacej wiedzy specjalistycznej, w tym bieglego, radcy prawnego, specjalisty
z danego zakresu.

Przy wykonywaniu czynnosci, o ktorych mowa powyzej przyjmujacy zgloszenie
odpowiada za przetwarzanie danych osobowych na zasadach i warunkach wynikajgcych
z ustawy, w tym w szczegdlnosci odpowiada za ich przestrzeganie wzgledem oséb,
ktérym umozliwiono udzial w dochodzeniu wewnetrznym lub postepowaniu

wyjasniajgcym.

§ 10
Ocena materialu dowodowego

Po przeprowadzeniu czynnosci, o ktédrych mowa w § 8 i 9, przyjmujacy zgloszenie
dokonuje oceny zebranego materiatu dowodowego.
Przyjmujacy uwzgledniajagc material dowodowy sporzadza raport z przeprowadzonego
postepowania, ktoéry przedstawia Komendantowi Miejskiemu Policji w Tarnobrzegu w
terminie nie dtuzszym niz 2 miesigce od dnia przyjecia zgloszenia.
W raporcie nalezy wskaza¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zgloszenia;

2) czynnosci podjete w dochodzeniu wewngtrznym i postgpowaniu wyjasniajacym;

3) ustalenie stanu faktycznego;

4) rekomendowane dziatania naprawcze

§11
Czynnosci naprawcze
Po zapoznaniu si¢ z raportem, o ktérym mowa w § 10 ust. 2 Komendant Miejski Policji
w Tarnobrzegu podejmuje odpowiednie srodki, adekwatne do rodzaju naruszenia prawa,
w tym dyscyplinujace pracownikow albo policjantéw odpowiedzialnych za naruszenia
prawa oraz dzialania zapobiegajace powstawaniu naruszen prawa w przysztosci.
W przypadku koniecznosci wszczecia postpowania administracyjnego:

1) komorka wewnetrzna odpowiedzialna za prowadzenie postgpowania rejestruje
sprawg jako odrebna z indywidualnie nadang sygnatur, aby zminimalizowaé
ryzyko ujawnienia danych sygnalisty na dalszych etapach postepowania oraz bez
przekazania danych sygnalisty.

2) sygnalista nie staje si¢ strong postepowania administracyjnego w rozumieniu art.
28 kpa, w sprawie toczacej sie na skutek otrzymanego od niego zgloszenia.

3) na skutek zgloszenia otrzymanego od sygnalisty jest wszczynane postgpowanie z
urzgdu zgodnie z art. 61 § 1 kpa.

4) sygnalista nie jest uczestnikiem ani strong wszczetego postepowania.
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5) strong postepowania wszczetego z urzedu w zwigzku ze zgloszeniem otrzymanym
od sygnalisty staje si¢ podmiot wszczynajacy to postepowanie,

6) dane sygnalisty nie sg ujawniane w zadnym z dokumentéw zwigzanych z
postepowaniem.

7) w postgpowaniu mozna odwola¢ si¢ do numeru sprawy, pod ktérg zostato
zarejestrowane zgloszenie od sygnalisty, bez ujawniania danych sygnalisty.

8) danych sygnalisty nie ujawnia si¢ rowniez na wniosek stron lub uczestnikéw
postepowania.

9) danych sygnalisty nie umieszcza si¢ na rozdzielnikach dokumentéw zwigzanych z
postepowaniem.

§12
Informacja zwrotna

1. Przyjmujacy zgloszenie przekazuje osobie zglaszajacej naruszenie informacje
zwrotna, w ktorej stwierdza wystgpienie lub stwierdza brak wystapienia naruszenia
prawa oraz informuje o $rodkach, ktore zostaly lub zostang zastosowane w reakcji na
stwierdzone naruszenie prawa. W informacji wskazuje si¢ przyczyny podjecia danego
dziatania.

2. Informacja zwrotna przekazywana jest sygnalicie nie pdzniej niz w terminie 3
miesiecy od potwierdzenia przyjecia zgloszenia lub w przypadku nieprzekazania
potwierdzenia przyje¢cia zgloszenia w terminie 3 miesiecy od uptywu 7 dni od dnia
dokonania zgloszenia, chyba, Zze sygnalista nie podal adresu do kontaktu, na ktory
nalezy przekaza¢ informacje zwrotna.

Rozdzial IV
Zgloszenia zewnetrzne

§13
Informacje dotyczace zgloszen zewng¢trznych

1. Sygnalista moze dokona¢ zgloszenie zewngtrznego bez uprzedniego dokonania
zgloszenia wewnetrznego.

2. Zgloszenie zewnetrzne polega na przekazaniu informacji o naruszeniu prawa
Rzecznikowi Praw Obywatelskich (Biuro Rzecznika Praw Obywatelskich, Al
Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa) lub organowi publicznemu.

3. W ramach zgloszen zewngtrznych osoba upowazniona do przyjecia zawiadomienia o
naruszeniu prawa podejmuje czynnosci zgodnie z art. 34 ustawy.

§14
Odpowiednie stosowanie przepiséw dotyczacych zgloszen wewnetrznych
1. Do zgloszen zewngirznych stosuje si¢ odpowiednio postanowienia niniejszej procedury
dotyczace zgloszen wewnetrznych.



2. Zgloszenie zewngtrzne stosownie podlega wpisowi do rejestru zgloszen zewnetrznych, o
ktérym mowa w art. 46 ustawy.

§ 15
Sprawozdanie
Komendant Miejski Policji w Tarnobrzegu za kazdy rok kalendarzowy sporzadza
sprawozdanie zawierajace dane statystyczne dotyczace zgloszen zewngtrznych, zgodnie z art.
47 ustawy.

§ 16
Stosowanie przepisow w zakresie nieuregulowanym

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie znajduja odpowiednie przepisy ustawy oraz
inne stosowne przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego.

§17
Wejscie w zycie i przepisy przejsciowe

1. Procedura wchodzi w zycie w dniu 25 wrzeénia 2024 r. z zastrzezeniem postanowien
Rozdziatu 4, ktére wehodza w zycie w dniu 25 grudnia 2024 r.

2. Procedura podlega opublikowaniu w sposéb przyjety w Komendzie Miejskiej Policji w
Tarnobrzegu, na 7 dni przed dniem wejscia w Zycie.

3. Procedura podlega rowniez opublikowaniu na stronie BIP Komendy Miejskiej Policji w
Tarnobrzegu.

§18
Informowanie

Osobie ubiegajacej sie o pracg na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe swiadczenia pracy lub ustug, lub pehnienia funkcji, pelnienia stuzby,
podmiot prawny przekazuje informacje o procedurze zgloszeri wewnegtrznych wraz z
rozpoczegciem rekrutacji lub negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy. Nowemu
policjantowi informacje o procedurze zgtoszen wewnetrznych przekazuje si¢ pierwszego dnia
rozpoczecia shuzby.
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Zalaczniki 4 na 6 stronach

Zal. Nr 1 — wz6r zgloszenia naruszenia prawa,

Zal. Nr 2 — wzor potwierdzenia zgtaszajgcemu przyjecia zgloszenia naruszenia prawa,
Zal. Nr 3 — upowaznienie do obstugi zgtoszen.

Zal. Nr 4 — wzor rejestru zgloszen.

Wvykonano w 1 egzemplarzu:
Egz. Nr 1 — Sekretariat Komendy Migjskiej Policji w Tarnobrzegu.
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Zatacznik nr 1 do procedury zgloszen

(adres na ktéry nalezy wysta¢ powiadomienie o przyjeciu zgloszenia)

Zgloszenie naruszenia prawa

Dziatajac na podstawie regulaminu zgloszen wewngtrznych, zglaszam naruszenie
prawa uzyskane w kontekscie zwigzanym z pracg/stuzba.

1.

Osoba, ktorej dotyczy zgloszenie:

...................................................................................................

(nalezy wskaza¢ osobe¢ fizyczna, osob¢ prawng lub jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnos$¢ prawna,
wskazang w zgloszeniu, jako osoba ktéra dopuscila si¢ naruszenia prawa lub z
ktéra osoba ta jest powigzana)

2. Naruszenie polegalo na:

3.

...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................

...................................................................................................

(nalezy wskazad jakie naruszenie/naruszenia sa zglaszane)
Naruszenie miato miejsce w:

...................................................................................................

(nie dotyczy, jezeli do naruszenia jeszcze nie doszlo, lecz prawdopodobnie
dojdzie)
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4. Wskazanie dowoddw potwierdzajgcych przedstawione zgloszenia:

(nalezy wypetnié, jezeli zglaszajacy dysponuje takimi dowodami)
5. Czy zglaszajacy oczekuj zorganizowania bezposredniego spotkania?
TAK/NIE
(nalezy podkresli¢ wiasciwe)
W przypadku wybrania odpowiedzi TAK, po wstepnej weryfikacji zgloszenia,
obejmujacej ustalenie, czy zgloszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa,
bezposrednie spotkanie bedzie zorganizowane w terminie 7 dni od otrzymania
zgloszenia, pod warunkiem, ze zglaszajacy podal dane kontaktowe.
6. Status osoby zglaszajacej naruszenie (nalezy podkresli¢ wtasciwe):
1) pracownik;
2) byly pracownik;
3) osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie;
4) policjant;
5) byly policjant;
6) osoba $wiadczaca prace lub ustugi na rzecz Komendy Miejskiej Policji w
Tarnobrzegu, na innej podstawie niz stosunek pracy.

...............................................

(podpis zglaszajacego)

Pouczenie:
*jezeli zglaszajacy nie poda adresu, nie zostanie przestane potwierdzenie przyjecia zgloszenia i informacja
zwrotna w zakresie planowanych lub podjetych dziatan nastepczych.
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Zalacznik nr 2 do procedury zgloszen

........................................................................................

(pieczatka) (miejscowosé, data)

Potwierdzenie zglaszajacemu przyjecia zgloszenia naruszenia prawa

..........................................
..........................................

Na podstawie § 7 ust. 2 procedury zgloszen wewnetrznych, potwierdzam przyjecie

zgloszenia naruszenia prawa, dokonane w dniu ...................

Pani/Pana dane osobowe oraz inne dane pozwalajace na ustalenie Pani/Pana

tozsamosci nie podlegaja ujawnieniu, chyba, ze wyrazi Pani/Pan zgod¢. Podane informacje
objete sa poufnoscia w zakresie tozsamosci osoby dokonujacej zgloszenia i osoby, ktorej
dotyczy zgloszenie.
Ponadto informuje, ze informacja zwrotna w zakresie planowanych lub podjetych dziatan
nastepczych w zwiazku ze zgloszeniem naruszenia prawa wraz z podaniem powodow takich
dziatafi, nastapi w terminie nie przekraczajacym 3 miesigcy od potwierdzenia przyjecia
zgloszenia, tj. od dnia ............ na adres podany w zgloszeniu.

.............................................

(podpis przyjmujacego zgloszenie)
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Zalgcznik nr 3 do procedury zgloszen
Upowaznienie dla osoby wyznaczonej do obslugi zgloszen sygnalistow

Osoba upowazniona: ...............ccoviiiiiniiiriniee e,
(imig i nazwisko upowaznionego)

S AMOWISKO: L. e
Login w systemie informacyjnym: ................o e

Zakres upowaznienia: przyjmowanie 1 weryfikacja zgloszen wewnetrznych oraz
podejmowanie dzialan nast¢pczych zgodnie z procedurg i ustawa.

Ponadto upowaznienie dotyczy zakresu niezbgdnego do przetwarzania powyzszych czynnosci.

Czynnosci  przetwarzania: zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, przegladanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowanie lub laczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie (niepotrzebne skreslic)

Kategorie danych osobowych:
Upowazniony uprawniony jest do przetwarzania danych osobowych nastepujacych kategorii:
1. zwykte dane osobowe, w tym dane kontaktowa podane przez sygnaliste, dotyczace
sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgloszenie lub osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu;
2. inne dane osobowe podane przez sygnaliste, w tym dane dotyczace osoby, ktorej
dotyczy zgloszenie, lub osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu, obejmujace zwykle
dane osobowe lub dane osobowe szczegdlnych kategorii lub dane karne, podane w
szczegblnosci w  zgloszeniu  sygnalisty, dokumentach dodatkowych lub
uzupekiajgcych, a takze za zgoda na ujawnienie tozsamosci sygnalisty.

Czas obowiazywania upowaznienia:

Upowaznienie wygasa z chwila zaprzestania wykonywania zadan zwiazanych z obshig a
zgloszen sygnalistow, o ile nie zostanie wczesniej odwolane.

...................................................................................................................

Komendant Miejski Policji w Tarnobrzegu

Data nadania upowaznienia: .......................i



Numer UpOwWazZIieIiaz ... .. ..ottt e

Oswiadczenia osoby upowaZnionej:

O oswiadczam, ze zapoznatam/tem si¢ z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych,
a takze z wewnetrznymi przepisami w tym zakresie obowiazujacymi u Administratora 1
zobowiazuje sie do ich przestrzegania.

O zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych, ktére uzyskatam/tem w
ramach przyjmowania i weryfikacji zgloszen wewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach
ktérych wykonuje lub bede wykonywac te zadania.

O zobowigzuje sie¢ do zapewnienia ochrony poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby ktorej
dotyczy zgloszenie oraz osoby trzeciej wskazanej w zgloszeniu.

O zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy sposobow zabezpieczenia danych osobowych,
przetwarzanych w oparciu o udzielone upowaznienie.

0 rozumiem, Zze nadane mi upowaznienie do przetwarzania danych osobowych wygasa
automatycznie z chwilg zaprzestania pelnienia przeze mnie funkcji zwigzane] z

przetwarzaniem danych osobowych (chyba, ze upowaznienie zostanie wczesniej
odwolane).

Data i podpis 0soby upowaznionej: ..o e
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REJESTR ZGLOSZEN WEWNETRZNYCH/ZEWNETRZNYCH

Zatacznik nr 4 do procedury zgloszen

Dane
Dane osobowe | Informacja Wydanie
. . . Adres do . Data o
Numer Przedml(?t Data dokonania zgloszenia osobpwe Kontaktu osoby., 0 Rodjerch sakoficsenia zaswiadczen
naruszenia | wewnetrznego/zewnetrznego | zglaszajacego Jolaszaiaceso ktorej dziataniach e (art. 38
g Jaceg dotyczy | nastgpczych prawy ustawy)
zgloszenie
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